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1 [VADAS

ARBIS - Vilniaus komercinio arbitrazo teismo informaciné sistema, skirta arbitrazo byly administravimui

dokumentus. Galésite stebéti ir dalyvauti bylos eigoje, kartu su visais bylos dalyviais.
Dokumentas skirtas asmenims, kurie naudosis ARBIS.
Sis dokumentas sudarytas i$ $iy skyriy:

1. Naudotojo sgsajos elementai — apraSomi sistemoje naudojami jvedimo ir valdymo elementai,
pateikiamas sistemos meniu apraSymas bei bendri darbo su sistema principai;

Naudotojy registracija — aprasoma registracijos procesas ir formos;

Prisijungimas ir atsijungimas — aprasomas prisijungimas prie sistemos ir atsijungimas;

Mano bylos — apraSomos modulio formos bei funkcijos;

UZduotys ir praneSimai — apraSoma modulio forma bei funkcijos;

Pateikti ieSkinj — apraSoma modulio forma bei funkcijos;

Pateikti praneSimg apie arbitrazg — apraSoma modulio forma bei funkcijos;

leSkiniy ir pranesimy apie arbitrazg ruoSiniai - apraSoma modulio forma bei funkcijos.

©No gk wWwN

1.1 NAUDOJAMI TERMINAI IR SAVOKOS

Terminas/sgvoka Paaiskinimas

ARBIS Vilniaus komercinio arbitrazo teismo informaciné sistema

VKAT Nuolatiné arbitrazo institucija ,,Vilniaus komercinio arbitraZo teismas*
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2 NAUDOTOJO SASAJOS ELEMENTAI
2.1 PRADINIS LANGAS

Apie Arbitrazo
informacine sistema

@ Prisijungti

|

ARBIS Vilniaus komercinio arbitrazo teismo informaciné sistema, skirta

arbitrazo byly administravimui elektroninéje erdveje. Sioje sistemoje

galite pateikti ieskinj, atsiliepima bei kitus su bylg susijusius

dokumentus. Galésite stebéti ir dalyvauti bylos eigoje, kartu su visais

bylos dalyviais. - PRISLIU 1 Pamir8au slaptaZodj

REGISTRUOTIS

Neprisijungiate?

2.1 pav. Pradinis ARBIS langas

Interneto narSykléje jvedus ARBIS internetinj adresg, pateikiamas pradinis ARBIS langas, kuriame
naudotojas gali:

e Uzsiregistruoti prie ARBIS (naudotojy registracija aprasyta 3 skyriuje).
e Prisijungti prie ARBIS (prisijungimas aprasytas 4 skyriuje).

2.2 PAGRINDINIS MENIU

Svarbiausias navigacijos komponentas yra pagrindinis sistemos meniu. Sio meniu pagalba galima pasiekti
visus pagrindinius sistemos puslapius. Paspaudus ant meniu punkto atidaromas atitinkamas sistemos
puslapis.

Mano bylos

UZzduotys ir pranesimai

Pateikti ieskin]

Pateikti pranesima apie
arbitraza

Ieskiniy ir pranedimy apie
arbitraza ruosiniai

2.2 pav. Pagrindinis meniu
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2.3 VEDIMO IR VALDYMO ELEMENTAI

SENERES Paskirtis

Jvedimo elementas. Siame jvedimo elemente
priklausomai nuo lauko paskirties galima jvesti
tekstines ir/arba skaitines reikSmes.

v
ReikSmés pasirinkimo elementas. Paspaudus

Lietuva v atveriamas galimy reikSmiy sgrasas. Norima
reikSmé pasirenkama pazymejus jg kairiu pelés
klaviSu.

W E & Qb BT US=xx 2z ez 203

swes o fomat <f fem < om -8

Teksto jvedimo elementas.

Parinkties akuté (angl. Radio button). ReikSmiy
.1aip“ - ,Ne“ ,Yra“— Néra“ir pan. nustatymo
elementas. Galimos reikSmés: pazymetas arba
nepazymétas.

Ld Zymimasis langelis (angl. Check box).

Mygtukas. Paspaudus mygtukg yra atliekamas tam
tikras veiksmas. Mygtuko tekstas nusako mygtuko
atliekama funkcijg.

del posédzio vykdymo

Nuoroda. Paspaudus nuorodg yra atliekamas tam
tikras veiksmas (atidaromas dokumentas ar pan.)

Ieskinys
Datos pasirinkimo elementas (kalendorius).
e A Naudotojui pateikiamas kalendorius, kuriame jis gali
YYYY. .dd

nurodyti norimg datg. Datg Siame elemente galima
jvesti ir naudojantis klaviatara.

) N : ) . o Kortelé. Paspaudus ant kortelés atidaromas
Bendra bylos informacija Bylos dokumentai UZduotys ir pranesimai L.
atitinkamas langas.

BYLOS PASIRINKIMAS

Bylos pasirinkimas. Kairéje lango puseéje
pateikiamas naudotojo byly sagrasas, skirtas
greiciau perzidreti bylg.

e

B-0005/2016e

Paspaudus ant bylos numerio — atidaroma byla ir
aktyvuojama kortelé Bendra bylos informacija.

T

TMP-2016/7

B-0004/2016e

Paspaudus ant piktogramos - atidaroma byla ir
aktyvuojama kortelé Bylos dokumentai.

e

TMP-2016/5
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2.3.1 Piktogramos

Dazniausiai naudojamas funkcijas galima atlikti kairiuoju pelés mygtuku spaudziant ant mygtuky su
atitinkamomis sistemos piktogramomis. Zemiau i$vardintos pagrindinés sistemoje naudojamos piktogramos.
Piktogramy reikSmes galima matyti ir uzvedus pelés Zymeklj ant mygtuko.

Piktograma Atliekama funkcija

Perzidreti bylos dokumentus (atidaroma bylos kortelé ,Bylos dokumentai®)

Pridéti naujg jrasa

Pasalinti jrasg

e ® O

Paspaudus pateikiama papildoma informacija ar paaisSkinimas

L
UZduotis ir jos bldsena: raudona — véluojama, terminas praéjo, geltona — iki termino
pabaigos liko 3 arba maziau dieny, Zalia —uzduotis, iki kurios jvykdymo termino liko
daugiau nei 3 dienos.

-~

] Pranesimas

2.3.2 Kalendorius

Datos pasirinkimo elemente paspaudus """ atveriamas kalendorius datos pasirinkimui.
< September 2016 ?
Su Mo Tu We Th Fr Sa
28 29 30 31 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24

26 27 28 29 30 1

2 3 4 5 6 7 8

2.3 pav. Kalendorius
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L 4
Paspaudus mygtukg bus atvertas ankstesnio ménesio kalendorius, paspaudus > vélesnio
ménesio kalendorius. Norima diena pasirenkama paspaudus ant jos kairiu pelés mygtuku.

2.3.3 ReikSmés pasirinkimo elementas

Pasirinkite v

ReikSmés pasirinkimo elementas yra naudojamas reikSmeés
parinkimui i$ sgrady.

2.3.4 Puslapiavimas

Kiekvieno sgraso apacioje yra rodoma puslapiavimo sritis, kurios pagalba galima pereiti j kitg sagraso puslapj.

2.4 pav. Puslapiavimas

2.3.5 Sagrasy rikiavimas

Jeigu duomeny sgrase norite surikiuoti duomenis pagal kurj nors lauka, uzeikite su pele ant to stulpelio ir

+ 4+
paspauskite rikiavimo mygtukag - — duomenys bus surikiuoti.

2.3.6 PaieSka sgrasuose

PaieSka skirta greitai affiltruoti reikiamus sgraSo jrasus. Nurodzius vieng ar daugiau filtravimo parametry ir
paspaudus mygtukg [leSkoti], lange pateikiamas filtruotas jrady sgrasas. Norint iStrinti nurodytus filtravimo
parametrus spaudziamas mygtukas [ISvalyti].

Bylos nr. Blsena
Ieskovas Atsakovas

Arbitras Laikotarpis Nuo: iki

ISVALYTI

2.5 pav. PaieSkos filtras

PaieSkos vykdymas:

Jei norite atlikti paieSkg sgrase, turite atlikti tokius veiksmus:
1. Naudotojas nurodo paieskos kriterijus.

2. Naudotojas paspaudzia mygtuka [leskoti].

3. Naudotojui yra pateikiami paiesSkos kriterijus atitinkantys duomenys.
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Pastabos:

o Kiekvieno sagraso paieSkos laukai yra skirtingi.
e Jeigu sagraSe néra duomeny, atitinkanciy paieSkos kriterijus, naudotojui yra pateikiamas perspéjimo
pranesSimas su tekstu ,Pagal nurodytus paieskos kriterijus rezultaty nerasta“.

2.3.7 Lauky privalomumas

Privalomi laukai sistemoje Zymimi * simboliu.

Jeigu neuZpildomi privalomi laukai, naudotojui pateikiamas pranesimas ir pazymimi neuzpildyti laukai:

Vardas turi blti jvestas
Pavardé turi bt jvesta
Miestas turi bt nurodytas

Asmens duomeny redagavimas

Asmens duomenys

Vardas: * ‘ ‘ Pavarde: * ‘ ‘

Asmens kodas: Imoneés
pavadinimas:

2.6 pav. Naudotojo informavimas nejvedus privalomy lauky

2.4 NAUDOTOJO INFORMAVIMAS

2.4.1 PraneSimai

ARBIS naudotojo informavimui naudojami keliy tipy praneSimai. Kiekvienas praneSimo tipas yra
vaizduojamas skirtingai. PraneSimy tipai:

e Klaida — neteisingai uzpildzius laukus ar atlikus neleisting veiksmg naudotojas apie tai
informuojamas rodant klaidos praneSima (2.7 pav., 2.8 pav. ir 2.9 pav.). Uzvedus pelés zymeklj ant
lauko, kuris pazymétas raudonai - rodoma detalesné informacijg apie klaida.

Prisijungimo klaida: naudotojo vardas ir/arba slaptazodis yra neteisingil

2.7 pav. Klaidos pranesimas neteisingai jvedus duomenis

Imones kodas turi biti jvestas
Telefono numeris turi biti jvestas
El. pastas turi blti jvestas
Miestas turi buti nurodytas

2.8 pav. Bendras klaidos praneSimas nejvedus duomeny jprivalomy lauky
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Imonés kodas turi bifi jwestas

2.9 pav. Klaidos pranesimas nejvedus duomeny j privalomus laukus

e Sékmingai atliktas veiksmas — jei naudotojo inicijuotas veiksmas buvo atliktas sékmingai, ekrane
rodomas pranesimas apie sekmingai atliktg veiksma (2.10 pav.).

El. pasto adresas patvirtintas sekmingai

Byla sukurta sékmingai

2.10 pav. Sékmés pranesimai

2.4.2 Veiksmo patvirtinimo langai

Jei naudotojo inicijuotas veiksmas turi negriztamy pasekmiy, neatSaukiamy informacijos pakeitimy (pvz.,
jraso paSalinimas, dokumento pateikimas), naudotojui rodomas veiksmo patvirtinimo langas, kuriame
prasoma naudotojo patvirtinti jo apsisprendimg atlikti veiksma.

Ar tikrai norite iStrinti &
dokumentg?

TAIP ME

2.11 pav. Veiksmo patvirtinimo langas

[Taip] — mygtukas skirtas patvirtinti naudotojo inicijuotam veiksmui. Paspaudus mygtukg veiksmo patvirtinimo
langas uzdaromas ir atliekamas naudotojo inicijuotas veiksmas.

[Ne] — mygtukas skirtas atSaukti naudotojo inicijuotg veiksmg. Paspaudus mygtukg veiksmo patvirtinimo
langas uZdaromas, o naudotojo inicijuotas veiksmas atS8aukiamas.
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3 NAUDOTOJUY REGISTRACIJA
3.1 LIETUVOS RESPUBLIKOS PILIECIAMS

Pasirinkite registracija

LIETUVOS RESPUBLIKOS PILIECIAMS NE LIETUVOS RESPUBLIKOS PILIECIAMS

3.1 pav. Registracijos pasirinkimo langas

Elektroninis parasas

Maobilus elektroninis parasas Kriptografine USB laikmena Lustine kortelé

Jisy asmens kodas
Prijunkite USB laikmenag prie Prijunkite lusting kortele prie
kompiuterio kompiuterio

3.2 pav. Prisijungimo bdo pasirinkimo langas (ipasas)
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Asmens duomenys

vardas * Pavarde *

Asmens kodas Imones pavadinimas
Adresas

Valstybe * Listuva = Miestas *

Gatve * Namas * - Butas -
Kontaktai

Tel.nr. ® Kitas tel. nr.

Faks. nr.

Sistemos siunéiamy el. pato prane3imy kalba

Kalba * Pasirinkite

Prisijungimo informacija

El. pastas *

SlaptaZodis * Pakartokite slaptazod] *

™

I'm not a robot

Sutinku su ArbitraZo informacinés sistemos naudojimo taisyklémis * ¢

ATSAUKTT

3.3 pav. Registracijos duomeny jvedimo langas
Veiksmai:

Jeigu norite uZsiregistruoti, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas atsidaro pradinj sistemos langa.

2. Naudotojas paspaudzZia mygtukg [Registruotis].

3. Naudotojas paspaudzia mygtuka [Lietuvos Respublikos pilieCiams].

4. Naudotojas pasirenka prisijungimo bida, jeigu reikia suveda reikiamus duomenis ir paspaudZia
mygtukg [Jungtis].

5. Pateiktoje registracijos formoje naudotojas suveda duomenis ir paspaudzia mygtuka [Testi].

6. Nurodytu el. pasto adresu naudotojui iSsiunCiamas el. pasto patvirtinimo laiSkas. Jeigu laiSkas

negaunamas, paspaudziamas mygtukas [Pakartoti patvirtinimo laiSko siuntimag].
7. Naudotojas patvirtina el. pastg, paspausdamas nuorodg gautg el. laiSke — pateikiamas pranesSimas
apie sekmingg el. pasto patvirtinima.

3.2 NE LIETUVOS RESPUBLIKOS PILIECIAMS

Veiksmai:
Jeigu norite uzsiregistruoti, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas atsidaro pradinj sistemos langa.
2. Naudotojas paspaudzZia mygtukg [Registruotis].
3. Naudotojas paspaudzia mygtukg [Ne Lietuvos Respublikos pilieCiams].
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4. Pateiktoje registracijos formoje naudotojas suveda duomenis ir paspaudzia mygtukg [Testi].

5. Nurodytu el. pasto adresu naudotojui iSsiun¢iamas el. pasto patvirtinimo laiSkas. Jeigu laiSkas
negaunamas, paspaudziamas mygtukas [Pakartoti patvirtinimo laiSko siuntima].

6. Naudotojas patvirtina el. pasto adresg, paspausdamas nuorodg gautg el. laiSke — pateikiamas
pranesimas apie sékminga el. pasto patvirtinima.

3.3 REGISTRACIJA, GAVUS KVIETIMA | VKAT BYLA (PRIDEJUS
ASMEN] | BYLA)

Veiksmai:
Jeigu naudotojas el. pastu gauna pakvietima j byla:
1. Naudotojas turi paspausti gautg nuorodg ir uzsiregistruoti ARBIS. (Registracijos veiksmai aprasyti
3.1ir 3.2 skyriuose)
2. Patvirtinus el. pasto adresg, naudotojas prisijungia prie sistemos.
3. Naudotojui pateikiamos susije bylos ir dokumentai.

Pastabos:

e SVARBU: Jeigu patvirtinus el. pasto adresa, naudotojas i$ karto neprisijungia — naudotojas
nebus susiejamas su byla.
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4 PRISIJUNGIMAS IR ATSIJUNGIMAS
4.1 PRISIJUNGIMAS PRIE SISTEMOS

@ Prisijungti

PRISIJUNGTI Pamirsau slaptaZod]
Neprisijungiate?

4.1 pav. Prisijungimo langas
Veiksmai:
Jei norite prisijungti prie sistemos, turite atlikti tokius veiksmus:
. Naudotojas atsidaro pradinj sistemos langg (2.1 pav.).
. Naudotojas nurodo prisijungimo duomenis: el. pasto adresg ir slaptazod,.

1
2
3. Naudotojas spaudzia mygtuka [Prisijungti].
4. Naudotojas prijungiamas prie sistemos.

Pastabos:
¢ Neteisingai nurodzZius prisijungimo duomenis, naudotojui rodomas pranesSimas ,Prisijungimo klaida:
naudotojo vardas ir/arba slaptazodis yra neteisingi!“.
e Jeigu negavote patvirtinimo lai8ko ar nepavyksta prisijungti, paspauskite nuorodg ,Pakartoti
patvirtinimo laiska“.

4.1.1 Slaptazodzio priminimas

SLAPTAZODZIO ATSTATYMAS / PATVIRTINIMO NUORODOS
SIUNTIMAS

3

El. pastas:

TOLIAL ATGAL

4.2 pav. Slaptazodzio priminimo langas
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Slaptazodzio keitimas

Naujas slaptaZodis:

Iveskite slaptaZodj dar karta:

4.3 pav. Slaptazodzio keitimo langas
Veiksmai:
Jei norite prisijungti pamirSus slaptazod;, turite atlikti tokius veiksmus:

Naudotojas atsidaro pradinj sistemos langg (2.1 pav.).

Naudotojas paspaudzia nuorodg [PamirSau slaptazodi].

Naudotojui yra atidaromas slaptazodzio atstatymo langas.

Naudotojas nurodo savo el. pasto adresg ir paspaudzia mygtuka [Toliau].

Naudotojui nurodytu el. pasto adresu iSsiun€iama slaptazodzio atstatymo nuoroda.
Naudotojas paspaudzia laiSke esancig nuorodg.

Naudotojas slaptazodzio keitimo lange nurodo naujg slaptazodj ir paspaudzia mygtukg [Toliau]

Nougkrwbr

4.1.2 Vaidmens pasirinkimas

Pasirinkti vaidmen;:
Naudotojas
Arbitras
4.4 pav. Vaidmens pasirinkimas
Veiksmai:

Jei naudotojui priskirti keli vaidmenys, prisijungus jis gali nurodyti kokiu vaidmeniu nori dirbti:

1. Naudotojas paspaudZia nuorodg vaidmens, kuriuo nori dirbti.
2. Naudotojui pateikiamas langas su vaidmeniui priskirtomis funkcijomis ir teisémis.

4.2 ATSIJUNGIMAS NUO SISTEMOS

Atsijungti
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4.5 pav. Atsijungimo nuoroda

Veiksmai:
1. Atsijungti nuo sistemos galima deSiniajame virSutiniame kampe kairiuoju pelés mygtuku paspaudus

nuorodg [Atsijungti].
2. Atsijungus nuo sistemos naudotojui rodomas pradinis langas (pav.).

Pastabos:

ligesnj laikg nesinaudojant sistema naudotojas yra automatiskai atjungiamas nuo sistemos.
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5 MANO BYLOS
5.1 MANO BYLU SARASO PERZIURA

Mano bylos
Bylos nr. Bisena
Ieskovas Atsakovas
Arbitras Laikotarpis Nuo: | yyyy.mm.dd ikiz| yyyy.mm_dd
Data + + Bylosnr. + + Ielkovas t + Atsakovas t + Arbitras() + + Bdsena t +
2016.11.29 11:38 B-0005/2016e UAB "X0" UAB "IO" Vykdoma
2016.11.16 15:26 TMP-2016/7 Tadas Tadauskas Tyla Tyliene Lina Linaité Inicijuota
2016.11.14 14:33 B-0004/2016e UAB Balduva Vytis Vytauskas Lina Linaité, Arbitras Arbitraitis Vykdoma
2016.11.11 11:58 TMP-2016/5 UAB "X" Atsakovas MB Lina Linaité Inicijuota

5.1 pav. Byly sarasas

Lango aprasymas:

Langas skirtas perzidréti naudotojo byly sgrasa, jy bilseng. Sarase pasirinkus konkrecig bylg, galima
perzidréti bylos detalig informacija ir atlikti numatytus veiksmus.

Veiksmai:

Jei norite perzitréti byly sarasa, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas pagrindinio meniu punkte paspaudzia punktg [Mano bylos].
2. Naudotojui atidaromas naudotojo byly sarasas.
Pastabos:

o Jei norite atlikti bylos paieSka, jveskite paieSkos kriterijus ir paspauskite mygtukg [leSkoti].
e Paie3kos kriterijy iSvalymui paspauskite mygtuka [ISvalyti].
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5.1.1 Perziuréti bylg

Byla n.TMP-2016/7 Tadas Tadauskas v. Tyla Tyliene

Byl
Arbitras (-ai). :’a(;;ia Preliminari bylos Bylos blsena Materialing
Lina Linaité ;016.11.1 6 pabaiga: Inicijuota teisé:
Byla nagringjama: Ginéo suma
) - . . P . Bylos kalba: L .
Finansiniy paslaugy ir draudimo teisiniy santykiy T ArbitraZo vieta: (EUR):
nagrinéjimo tvarka 50000.00

Bendra bylos informacija Bylos dokumentai UZduotys ir pranesimai PosédzZiai Rinkliaves

5.2 pav. Bylos informacija

Lango aprasymas:

Langas skirtas perzidréti detalig bylos informacijg ir atlikti veiksmus: redaguoti, tikslinti, sukurti dokumentus,
perzidréti uzduotis, jvykdyti uzduotis, perzidréti posédziy informacija ir kt.

Pradzia:

Pagrindiniame meniu punkte naudotojas paspaudzia meniu punktg [Mano bylos].

Veiksmai:

Jeigu norite perzidréti bylos informacijg, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas byly sgrase paspaudzia ant datos nuorodos stulpelyje [Datal).
2. Naudotojui pateikiama bylos informacija.
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5.1.1.1 Bendra bylos informacija

Bendra bylos informacija Bylos dokumentai Uzduotys ir pranesimai Poseédziai Rinkliavos

TeSkovo (-y) informacija

Dalyvio informacija

Tedkovas: UAB "X0" Kodas: 987654321

PVM kodas: LT123456789 Adresas (ir Lietuva, Vilnius, Kauno g. 2 - 14
korespondencijai):

Tel. nr: +37058985464 Kitas tel. nr: 37058985465

Faksas: +37058985464 El. paitas:

Atstovauja: Inga Ingaité

REDAGUOTL

TeSkovo (-y) atstovo (-y) informacija

Dalyvio informacia
Ieikovo atstovas: Inga Ingaité Adresas (ir Lietuva, Vilnius, Gostauto g. 3 - 10

korespondencijai):

Tel. ks +370546456456 El. pastas:

Atstovauja: UAB "X0"

REDAGUOTL PANAIKINTI ATSTOVAVIMA

5.3 pav. Bendra bylos informacija

Lango aprasymas:

Langas skirtas perziaréti bendrg bylos informacijg. Galimi atlikti veiksmai:

e Pridéti atstovg

e Pridéti trecia 3alj

¢ Redaguoti dalyvio informacija.

e Panaikinti atstovavima.
Pradzia:

Pagrindiniame meniu punkte naudotojas paspaudZia meniu punktg [Mano bylos].
Veiksmai:
Jeigu norite perziaréti bendrg bylos informacija, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas byly sgrase paspaudzia ant datos nuorodos stulpelyje [Data].
2. Naudotojui pateikiamas bylos langas, aktyvuota kortelé [Bendra bylos informacijal.
3. Naudotojas perzidri bendrg bylos informacija.
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5.1.1.1.1 Pridéti atstovg

Ieskovas
Ieskovo trecioji Salis

Atstovaujamos Salys

Asmens duomeny redagavimas

Asmens duomenys

Vardas: * Pavarde: *
Asmens kodas: Imones
pavadinimas:
Adresas ®
Valstybé: * Mctin - Miestas: *
Gatve: * Namas * - Butas:

o Pridéti adresa

Kontaktai
Tel.nr. ® Kitas tel.nr.
Faks. nr. El. pastas *
Igaliojimas
Choose File | Mo file chosen o

5.4 pav. Atstovo duomeny jvedimas

Lango aprasymas:
Langas skirtas jvesti atstovo asmens duomenis.
Pradzia:

Mano byly sarase paspaudziama ant datos nuorodos stulpelyje [Data] — pateikiamas bylos langas ir
aktyvuota kortele [Bendra bylos informacijal.

Veiksmai:
Jei norite pridéti atstova, turite atlikti tokius veiksmus:

Naudotojas pasirenka bylg ir atsidaro bylg perzidrai.

Naudotojas korteléje [Bendra bylos informacija] paspaudzia mygtuka [Pridéti atstova]
Naudotojas pasirenka role, atstovaujama $alj ir jyeda asmens duomenis.
Naudotojas paspaudzia mygtukg [Pridéti].

PwnNPE
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5.1.1.1.2 Pridéti treCiajg Sal]

Tre€iosios 3alies informacija

Asmens duomenys

Juridinis asmuo
Fizinis asmuo

Imonés pavadinimas * Kodas *

PVM kodas

Adresas

Valstybé * i o Miestas *

Gatve * Namas * - Butas

o Pridéti adresa “ Siuo adresu siysti korespondencija
Kontaktai

Tel.nr. * Kitas tel. nr.

Faks. nr. El. pastas *

SAUGOTI ATSAUKTI

5.5 pav. Treciosios Salies duomeny jvedimas

Lango aprasymas:
Langas skirtas jvesti treCiosios Salies asmens duomenis.
Pradzia:

Mano byly sarade paspaudZiama ant datos nuorodos stulpelyje [Data] — pateikiamas bylos langas ir
aktyvuota kortelé [Bendra bylos informacija].

Veiksmai:
Jei norite pridéti treciajq Salj, turite atlikti tokius veiksmus:

Naudotojas pasirenka bylg ir atsidaro bylg perzidrai.

Naudotojas korteléje [Bendra bylos informacija] paspaudzia mygtuka [Prideti treCigja Salj]
Naudotojas jveda asmens duomenis.

Naudotojas paspaudzia mygtukg [Saugoti].

PonNPE

5.1.1.1.3 Redaguoti dalyvio informacijg

Pradzia:

Mano byly sarase paspaudziama ant datos nuorodos stulpelyje [Data] — pateikiamas bylos langas ir
aktyvuota kortelé [Bendra bylos informacija].

Veiksmai:

Jei norite redaguoti dalyvio informacija, turite atlikti tokius veiksmus:
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1. Naudotojas paspaudzia mygtukg [Redaguoti] prie to dalyvio informacijos, kurio duomenis nori
redaguoti,

2. Naudotojui pateikiama pasirinkto dalyvio duomeny redagavimo forma.

3. Naudotojas paredaguoja duomenis ir spaudzia mygtukg [Saugoti]. Jeigu pakeitimy nenorima
iSsaugoti, spaudziamas mygtukas [Atgall.

5.1.1.1.4 Panaikinti atstovavimg

Pradzia:

Mano byly saraSe paspaudziama ant datos nuorodos stulpelyje [Data] — pateikiamas bylos langas ir
aktyvuota kortelé [Bendra bylos informacijal.

Veiksmai:
Jei norite panaikinti atstovavima, turite atlikti tokius veiksmus:
1. Naudotojas paspaudzia mygtukg [Panaikinti atstovavima].

2. Naudotojui pateikiamas paklausimas — ar tikrai norima panaikinti atstovavima.
3. Naudotojas patvirtina panaikinimo veiksma.

5.1.1.2 Bylos dokumentai

Bendra bylos informacija Bylos dokumentai UZduotys ir pranedimai Poséd#iai Rinkliavos

Pavadinimas Blsena . Sukiré

Priedas Tipas . Sukurta nuo R iki: e
Dokumento

numeris

SUKURTI DOKUMENTA

Dok.Nr.+ ¢+ Tipas+ ¢ Pavadinimast + Priedal Blsenat + Sukurtat + Sukiiré+ +  Velksmal

5 Mutartis  del posed?io vykdymo Priimtas 2016.11.17 16:53:00  VKAT PERFIORETT

4 Nutartis dél posédzio vykdymo Priimtas 20161117 16:51:41  VKAT PERZIORETI

3 Mutartis  Testas1 Priimtas 2016.11.17 14:16:09  VKAT PERFTORETT

2 Nutartis pradéti arbitraZo procediry administravimg arbitrazo byloje Priimtas 2016.11.14 16:24:47  VKAT PERZIORETI

1 Teskinys Ieskinys 789 testjpq Priimtas 2016.11.14 13:52:16 Inga P PERFIURETI
96. test 'Q:g )

5.6 pav. Bylos dokumenty sgrasas

Lango aprasymas:

Langas skirtas perzidréti bylos dokumenty sarasg, sukurti naujus bylos dokumentus ir atlikti kitus veiksmus.
Galimi atlikti veiksmai:

e Perzitréti dokumenta.

e  Sukurti dokumenta.
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e Redaguoti dokumentg
e Teikti dokumentg
e Trinti dokumenta.

Pradzia:

Mano byly sgrase paspaudziama ant datos nuorodos stulpelyje [Data] — pateikiamas bylos langas.
Paspaudziama kortelé [Bylos dokumentai].

5.1.1.2.1 Perziureéti bylos dokumentg

Veiksmai:
Jei norite perzitiréti bylos dokumenta, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas bylos dokumenty sgrase pasirenka dokumentg ir paspaudzia mygtukg [Perzidréti].
2. Naudotojui pateikiamas dokumentas perzidros rezimu.

5.1.1.2.2 Sukurti bylos dokumentg

Sukurti dokumentg

. Patikslintas praneiimas apie arbitraZ
Dokumento tipas: P P N

Dokumento
pavadinimas *:
e VKAT, Arbitrai, IeSkovo pusé, Atsakovo puse
Gavéjai:
Susieti su uduotimi: @ Pasirinkite v
Dokumento turinys *: @

| B & @ | T T ————

| Styles - || Format -H Font - H Size .||==‘

n
i
"
10

h

= =||m q =

Priedai

PRIDETI DOKUMENTA

©  Prideti prieda

SAUGOTL ATSAUKTL

5.7 pav. Sukurti naujg dokumentg
Veiksmai:
Jei norite sukurti naujg bylos dokumenta, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas bylos dokumenty sgrase paspaudzZia mygtukg [Sukurti dokumenta].
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Naudotojui atidaromas dokumento tipo pasirinkimo langas.

Naudotojas pasirenka dokumento tipg ir paspaudzia mygtuka [Sukurti].

Naudotojui atidaromas dokumento sukdrimo langas.

Naudotojas suveda duomenis, prideda priedus ir spaudzia mygtukg [Teikt] — dokumentas
pateikiamas nurodytiems gavéjams.

arwnN

Pastabos:
e Paspaudus mygtukg [Saugoti] iSsaugomas dokumentas bylos dokumenty sarase ir naudotojas gali
testi pildyma ir pateikimg véliau. Dokumentas jgauna biseng RuoSiamas.

e Atsiliepimo j ieSkinj ir prieSieskinio sukirimas, detaliau aprasytas 9 ir 10 skyriuose.

5.1.1.2.3 Redaguoti bylos dokumentg

Pradzia:

Naudotojas sukuria dokumentg ir paspaudzia mygtukg [Saugoti] — dokumentas yra Bylos dokumenty sarase.
Veiksmai:

Jei norite redaguoti dokumenta, turite atlikti tokius veiksmus:

Naudotojas bylos dokumenty sgrase, prie konkretaus dokumento paspaudzia mygtuka [Veiksmai].
Naudotojas pasirenka [Redaguoti].

Naudotojui atidaromas dokumento redagavimo langas.
Naudotojas suveda duomenis, prideda priedus ir spaudzia mygtukg [Teikti].

rPONPE

5.1.1.2.4 Pateikti bylos dokumentg

Pradzia:
Naudotojas sukuria dokumentg ir paspaudzia mygtukg [Saugoti] — dokumentas yra Bylos dokumenty sarase.
Veiksmai:
Jei norite pateikti dokumenta, turite atlikti tokius veiksmus:
1. Naudotojas bylos dokumenty sgrase prie norimo pateikti dokumento paspaudzia mygtukg
[Veiksmai].
2. Naudotojas pasirenka [Teikti].
3. Naudotojui atidaromas veiksmo patvirtinimo langas, jeigu dokumente néra klaidy. Jeigu pateikiama
klaidy — naudotojas jas iStaiso ir vykdo veiksmus nuo 1 Zingsnio.

4. Naudotojas patvirtina [Taip].
5. Dokumentas pateikiamas — pakei€iama bisena | Pateiktas.

5.1.1.2.5 IStrinti bylos dokumentg

Pradzia:
Bylos dokumenty sgrase yra i§saugotas nebaigtas pildyti dokumentas (ruosinys).
Veiksmai:
Jei norite istrinti dokumenta, turite atlikti tokius veiksmus:
1. Naudotojas bylos dokumenty sarase prie norimo istrinti dokumento paspaudzia mygtukg [Veiksmai].

2. Naudotojas pasirenka [Trinti].
3. Naudotojui atidaromas veiksmo patvirtinimo langas.
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4. Naudotojas patvirtina [Taip].
5. Dokumentas pasalinamas.

5.1.1.2.6 Patikslinti ieSkinj

Veiksmai:
Jei norite patikslinti ieSkinj, turite atlikti tokius veiksmus:

Naudotojas prie ieskinio paspaudzia mygtuka [Veiksmai].

Naudotojas pasirenka [Redaguoti].

Naudotojui atidaromas dokumento redagavimo langas.

Naudotojas paredaguoja duomenis, prideda priedus ir spaudzia mygtuka [Teikti].
Naudotojas perzilri dokumentg ir paspaudzia mygtukg [Teikti].

agrwNRE

Pastabos:

o leskinj galima tikslinti tik tuo metu, jeigu ieSkinys pateiktas tikslinimui. Jeigu VKAT nepateiké
nutarties tikslinti ieSkinj, tuomet naudotojui nerodomas veiksmy punktas [Redaguoti].

e Jeigu su nutartimi patikslinti ieSkinj naudotojui buvo sukurta ir uzduotis, patikslines ieskinj ir jvykdes
uzduotj, naudotojas pazymi uzduotj jvykdyta — paspaudzia mygtuka [Pazyméti jvykdytal.

5.1.1.3 Bylos uzduotys ir praneSimai

Bendra bylos informacija Bylos dokumentai UZduotys ir praneSimai Poseédziai Rinkliavos

Sukurta nuo | yyyy.mm.dd iki (R T Siuntéjas Visi .
Terminas nuo IR iki IR i Tipas Visi .
Tema UZduoties Yors .
biisena
Sukurtat + Terminas+ +  Temat + Patikslinti ieskinj
Siuntéjas: VKAT Bylos Nr.: B-0005/2016e

2016.11.30 15:51 ¥ ] byla priimta dokumentas Gavejai: leskoval
Pateiktame ieskinyje patikslinti $iuos punktus: .

2016.11.30 15:51 ¥ ] byla priimta dokumentas Tvykdymas: Nejvykdyta
PAZYMETI IVYKDYTA

2016.11.30 10:47 ¥ ] byla priimta dokumentas

2016.11.30 08:19 ¥ ] byla priimta dokumentas

2016.11.30 08:19 2016.12.08 |™ Pateikti patikslinta ieskinj

2016.11.29 12:46 X Pranedimas

2016.11.29 12:44 2016.12.02 Patikslinti ieskinj

5.8 pav. Bylos uzduotys ir praneSimai
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Lango aprasymas:

Langas skirtas perzitréti bylos uzduociy ir praneSimy sarasg, perzidréti bylos uzduotis ir praneSimus,
pazyméti bylos uzduotis jvykdytomis.

Pradzia:

Mano byly sgrase paspaudziama ant datos nuorodos stulpelyje [Data] — pateikiamas bylos langas.
Paspaudziama kortelé [Uzduotys ir pranesimai].

Veiksmai:

Jei norite perziareéti uzduotj / pranesima, turite atlikti tokius veiksmus:
1. Naudotojas pasirenka jraq ir pele paspaudzia ant temos pavadinimo.
2. Naudotojui pateikiamas jrasas perzidros rezimu.

Jei norite pazymeti uzduotj jvykdyta, turite atlikti tokius veiksmus:
1. Naudotojas pasirenka jra8g ir pele paspaudZia ant temos pavadinimo.

2. Naudotojui pateikiamas jradas reZzimu.
3. Naudotojas paspaudzia mygtukg [Pazymeéti jvykdyta].

5.1.1.4 Bylos posédziai

Bendra bylos informacija Bylos dokumentai UZduotys ir pranesimai

Preliminarus posédis

Posédis Data Trukmé Blsena
Vieta: Teismo g. 1a, 2 aukitas, 110 kab.
Posédis

Preliminarus 2016.11.24 - 2016.11.24 12:00 - 17:00 Suplanuotas

Preliminarus 2016.11.27 - 2016.11.27 09:00 - 10:00 Suplanuotas

Preliminarus 2016.12.08 - 2016.12.08 12:00 - 14:00 Suplanuotas

Pagrindinis 2016.11.03 - 2016.11.03 08:00 - 10:00 Ivykes

5.9 pav. Bylos posédziai

Lango aprasymas:
Langas skirtas perzidréti bylos posédziy sgrasg ir detalig posédzio informacijg.
Pradzia:

Mano byly sgraSe paspaudziama ant datos nuorodos stulpelyje [Data] — pateikiamas bylos langas.
PaspaudZiama kortelé [Posédziai].

Veiksmai:
Jei norite perzitréti posédzio informacija, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas pasirenka jra8g ir pele paspaudZia.
2. Naudotojui pateikiamas jrasas perzitros rezimu.
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5.1.1.5 Rinkliavos

Bendra bylos informacija Bylos dokumentai UZduotys ir pranesimai Posédziai

Ieskinys Priesieskinys

Nustatyta rinkliava be PYM Nustatyta rinkliava su PVM

Rinkliavos (EUR) (EUR) Sumokéta
Registravimo 0.00 0.00 0,00
Arbitravimo 0.00 0.00 0,00
Kompensavimo 0.00 0.00 0,00
Suma 0.00 0.00 0,00

5.10 pav. Rinkliavos
Lango aprasymas:
Langas skirtas perzitréti ieskinio ir prieSieSkinio rinkliavy informacija.
Pradzia:

Mano byly sarase paspaudziama ant datos nuorodos stulpelyje [Data] — pateikiamas bylos langas.
Paspaudziama kortelé [Rinkliavos].

Veiksmai:
Jei norite perziuréti ieSkinio rinkliavy informacija, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas pasirenka kortele leskinys.
2. Naudotojui pateikiamas rinkliavy sgrasas.

......

1. Naudotojas pasirenka kortele PrieSieSkinys.
2. Naudotojui pateikiamas rinkliavy sarasas.

5.2 PAIESKA MANO BYLY SARASE

Mano bylos
Bylos nr. Bisena v
Iegkovas Atsakovas
Arbitras Laikotarpis Nuo: | yyyy.mm.dd iki:| yyyy.mm.dd

IESKOTL ISVALYTI

5.11 pav. Byly filtravimo forma
Lango aprasymas:
Langas skirtas atlikti byly sgraso filtravimg, bylos paieska.

Veiksmai:
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Jei norite atlikti bylos paieska, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas pasirenka meniu punktg [Mano bylos].
2. Naudotojui pateikiamas byly sgrasas.
3. Naudotojas jveda paieSkos parametrus ir paspaudzia mygtukg [leskoti].

Pastaba:

Paspaudus mygtukg [ISvalyti], panaikinami paieSkos parametrai visuose laukuose.
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6 UZDUOTYS IR PRANESIMAI
6.1 UZDUOGIU IR PRANESIMU SARASO PERZIURA

Perzilréti visas uzduotis

Sukurta nuo | yyyy.mm.dd iki| yyyy.mm.dd Siuntéjas Visi .
Terminas nuo | yyyy.mm.dd iki| yyyy.mm.dd Tipas Visi v
Tema UZduoties Visos .
bisena
Sukurtat + Terminast ¢ Temat + Byloje pateiktas dokumentas
Siuntéjas: Sistema Bylos Nr.: B-0005/2016e
2016.12.01 10:15 X Byloje pateiktas dokumentas Gavejal: Ieskoval
Byloje pateiktas dokumentas.
2016.12.01 10:12 i Byloje pateiktas dokumentas Susieto dokumento pavadinimas: 123132
2016.11.30 15:51 %I bylg priimta dokumentas
2016.11.30 15:51 A ] bylg priimta dokumentas
2016.11.30 10:47 25 [ bylg priimta dokumentas
2016.11.30 08:19 25 ] bylg priimta dokumentas
2016.11.3008:19 2016.12.08 ™ pateikti patikslintg ieskinj

6.1 pav. UZzduo€iy ir praneSimy sarasas
Lango aprasymas:
Langas skirtas perzitréti visas haudotojo gautas uzduotis ir praneSimus
Veiksmai:

Jei norite perziureéti uzduotj ar pranesima, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas pagrindinio meniu punkte paspaudZia punktg [UZduotys ir pranesimail.
2. Naudotojui atidaromas uzduo€iy ir praneSimy sarasas.
3. Naudotojas paspaudzia pasirinktg uzduotj ar praneSimg — naudotojui pateikiama perzitros forma.

Pastaba:

e Jeigu norite atlikti uzduoties ar pranesSimo paieska, filire jveskite paieSkos kriterijus ir paspauskite
mygtukg [leskoti].



ARBITRAZO INFORMACINE SISTEMA (ARBIS). 30|50
Naudotojo instrukcija

6.2 UZDUOGIY PAZYMEJIMAS JVYKDYTA

Perzitreéti visas uzduotis

Sukurta nuo| yyyy.mm.dc iki| yyyy.mm.dd Siuntéjas -
Terminas nuo| yyyy.mm.dd iki| yyyy.mm.dd Tipas Uzduotys
Tema UZduoties Neivykdyt
biisena =
Sukurtat + Terminast + Temat + Patikslinti ieskinj
Siuntéjas: VKAT Bylos Nr.: B-0005/2016e
2016.11.29 1244 2016.12.02 Patikslinti ie3kin] Gavéjal: eskova

Pateiktame iedkinyje patikslinti Siuos punktus: ...
2016.11.23 11:43 2016.12.07 | Nauja uzduotis Tvykdymas: Nejvykdyta
PAZYMETI [VYKDYTA
2016.11.17 14:16 2016.11.24 ™ _Maujas u7duotis, test lietuviy kalba

6.2 pav. UZduoties pazyméjimas jvykdyta

Lango aprasymas:
Langas skirtas perzidréti uzduotis ir pazyméti uzduotj jvykdyta.
Veiksmai:

Jei norite pazymeti uzduotj jvykdyta, turite atlikti tokius veiksmus:

Naudotojas pagrindinio meniu punkte paspaudzZia punktg [UZduotys ir praneSimai].
Naudotojui atidaromas uzduodiy ir pranesSimy sgrasas.

Naudotojas paspaudzia pasirinktg uzduotj — naudotojui pateikiama perziGros forma.
Naudotojas paspaudzia mygtukg [Pazyméti jvykdyta].

PwnNPE

Pastaba:

e Jeigu norite atlikti uzduoties ar pranesSimo paieska, filtre jveskite paieSkos kriterijus ir paspauskite
mygtukg [leskoti].
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7 PATEIKTI IESKIN]

Lango aprasymas:

Langas skirtas jvesti ieSkinio informacijg ir pateikti ieskinj.

Veiksmai:

Jei norite pateikti ieSkinj, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas pasirenka meniu punktg [Pateikti ieSkinj].

2. Naudotojui pateikiamas ieskinio teikimo langas.

3. Naudotojas jveda duomenis,

4. Naudotojas perskaito ir pazymi varnele prie Susipazinau su VKAT reglamentu.
5.
6
7
8
9.
1

Naudotojas paspaudzia mygtukg [Tikrinti]. Jeigu pateikiama klaidy — klaidos iStaisomos.

. Naudotojas paspaudzia mygtukg [Teikti].
. Naudotojui pateikiamas ieskinio perzidros langas.
. Naudotojas gali atsisiysti iesSkinio versijg PDF formatu, paspaudus mygtukg [PDF].

Naudotojas gali paredaguoti ieSkinj, paspaudus mygtukg [Redaguoti]

0.Naudotojas paspaudzia mygtukg [Teikti].

Pastabos:

leSkinio jvedimui skirta forma, susidedanti i atskiry duomeny bloky, kurie aprasome zemiau
esanciuose skyriuose.

Paspaudus mygtukg [Saugoti ruosinj], iSsaugomas ieskinio ruoSinys. Nebaigus pildyti ieSkinio galima
pasirinkti iSsaugotg ieskinio ruoSinj ir testi pildyma (meniu punktas [leSkiniy ir praneSimy apie
arbitrazg ruosiniail).

Jeigu jvesti ne visi privalomi laukai — pateikiamas klaidos praneSimas ir pazymimi laukai, kuriuose
reikia jvesti informacija.

Jeigu norite perzidréti visg tekstg prie lauky, kuriuose jvestas ilgas tekstas, paspauskite mygtukag
[Rodyti visg tekstg].

Kurdami ieskinj, visada sukursite naujg byla. Jeigu norite patikslinti ieSkinj, pasirinkite [Bylos
dokumentai] ir paspauskite mygtuka [Sukurti naujg dokumenta] (apraSymas kaip sukurti bylos
dokumentg pateiktas 5.1.1.2.2 skyriuje).
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7.1 [VESTI IESKOVO () INFORMACIJA

IeZkovo (-y) informacija ®

Imonés duomenys

Juridinis asmuo
Fizinis asmuo

Imonés pavadinimas * Kodas *

PVM kodas

Adresas ®
Valstybe * o - Miestas *

Gatve * Mamas * - Butas _

[ +] Prideti adresa “ &juo adresu siysti korespondencija

Kontaktai

Tel.nr. * Kitas tel. nr.

Faks. nr. El. pastas *

©  Pridéti ietkova

7.1 pav. leSkovo informacijos jvedimo forma

Veiksmai:
Jei norite jvesti ieSkovo informacija, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas jveda ieSkovo informacijg: fizinio ar juridinio asmens duomenis, adresg (-us), kontaktine
informacija.

2. Naudotojas gali pridéti papildomg adresg ir pazymeéti kuriuo adresu siysti korespondencija.

3. Naudotojas gali pridéti kitus ieSkovus ir jvesti jy informacija.

Pastaba:

e Jrasy pridéjimui paspauskite piktogramg o
®

e JraSy paSalinimui paspauskite piktogramg
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7.2 IVESTI IESKOVO (-J) ATSTOVO (-U) INFORMACIJA

Ieskovo (-y) atstovo (-y) informacija

Asmens duomenys

Vardas * Inga Pavarde * Ingaite
Asmens kodas@® Imonés pavadinimas
Adresas
Valstybé * Listuva . Miestas * vilnius
Gatve * Goitauto g. Namas * - Butas 3 _| 10
Kontaktai
Tel.nr.* +370546456456 Kitas tel. nr.
Faks. nr. El. pastas *
Igaliojimas &
Choose File | No file chosen o
[+

Atstovaujami ieSkovai *

v

©  Prideti atstova

7.2 pav. leSkovo atstovo informacijos jvedimo forma

Veiksmai:
Jei norite jvesti ieSkovo atstovo informacija, turite atlikti tokius veiksmus:
1. Naudotojas jveda ieSkovo atstovo informacijg: asmens duomenis, adresg, kontaktinge informacija,

jkelia jgaliojima(-us).
2. Naudotojas gali pridéti kitus ieSkovo atstovus ir jvesti jy informacija.

Pastabos:

e JraSy pridéjimui paspauskite piktogramg o

e ]galiojimo pasSalinimui paspauskite piktogramag e
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7.3 IESKOVO (-U) TRECGIOSIOS SALIES (-IJ) INFORMACIJA

#Nurodyti iefkovo trediosios alies duomenis

Ieskovo -(y) tre€iosios Salies (-iy) Informacija ®

Imonés duomenys

Juridinis asmuo
Fizinis asmuo

Imonés pavadinimas * Kodas *

PVM kodas

Adresas ®
Valstybe * Fois . Miestas *

Gatve * Mamas * - Butas B

4] Pridéti adresa # Siuo adresu siysti korespondencija

Kontaktai

Tel. nr. * Kitas tel. nr.

Faks. nr. El. pastas *

©  Pridéti tretiaja $al]

7.3 pav. leSkovo treciosios Salies informacijos jvedimo forma

Veiksmai:

Jei norite jvesti leSkovo -(y) tre€iosios Salies (-iy) informacija, turite atlikti tokius veiksmus:

. . . ®Nurodyti iefkovo treciosios Salies duomenis
Naudotojas pazymi .

Naudotojui pateikiamas papildomas duomeny blokas [leSkovo -(y) tre€iosios Salies (-iy) informacija]
Naudotojas jveda ieSkovo treciosios Salies informacijag: fizinio ar juridinio asmens duomenis, adresag
(us), kontaktine informacija.

4. Naudotojas gali pridéti papildoma adresg ir pazymeéti kuriuo adresu siysti korespondencija.

5. Naudotojas gali pridéti kitas tracigsias Salis ir jvesti jy informacija.

whn e

Pastabos:

e JraSy pridéjimui paspauskite piktogramg

® ©

e JraSy paSalinimui paspauskite piktogramg
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7.4 IESKOVO (-U) TREGIOSIOS SALIES (-Iy) ATSTOVO (-U)
INFORMACIJA

*Nurodyti ietkovo tre€iosios Salies atstovo duomenis

IeSkovo (-y) tretiosios 3alies (-iy) atstovo (-y) informacija @

Asmens duomenys

Vardas * Pavarde *
Asmens kodas©® Imonés pavadinimas
Adresas
Valstybe * s . Miestas *
Gatve * Mamas * - Butas B
Kontaktai
Tel. nr. * Kitas tel. nr.
Faks. nr. El. padtas *
Igaliojimas o
Choose File | No file chosen -]
L+

Atstovaujamos ieskovo tre€iosios Salys *

rl

o Pridéti atstova

7.4 pav. leSkovo treciosios Salies atstovo informacijos jvedimo forma

Veiksmai:

Jei norite jvesti leSkovo -(y) tre€iosios Salies (-iy) atstovo (-y) informacija, turite atlikti tokius veiksmus:

. . . #Nurodyti iefkovo trefiosios 3alies atstovo duomenis
1. Naudotojas paZymi .

2. Naudotojui pateikiamas papildomas duomeny blokas [leSkovo -(y) treCiosios 3alies (-iy) atstovo (-y)
informacija]

3. Naudotojas jveda ieSkovo treciosios Salies atstovo informacijg: asmens duomenis, adresa,
kontaktine informacija, jkelia jgaliojimg (-us).

4. Naudotojas nurodo atstovaujamas ieSkovo trecigsias Salis.

5. Naudotojas gali pridéti papildomg adresg ir pazyméti kuriuo adresu siysti korespondencijg.

6. Naudotojas gali pridéti kitus atstovus ir jvesti jy informacija.

Pastabos:

e JraSy pridéjimui paspauskite piktogramg o

e ]galiojimo paSalinimui paspauskite piktogramag e
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7.5 ATSAKOVO (-U) INFORMACIJA

Atsakovo (-y) informacija ®

Imonés duomenys

Juridinis asmuo
Fizinis asmuo

Imonés pavadinimas * Kodas *

PVM kodas

Adresas ®
Valstybe * e - Miestas *

Gatve * Namas * - Butas _

[+ Pridéti adresa “ Siuo adresu siysti korespondencija

Kontaktai

Tel.nr. * Kitas tel. nr.

Faks. nr. El. pastas *

©  Pridéti atsakova

7.5 pav. Atsakovo informacijos jvedimo forma

Veiksmai:
Jei norite jvesti atsakovo informacija, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas jveda atstovo informacijg: fizinio ar juridinio asmens duomenis, adresg (-us), kontaktine
informacija.

2. Naudotojas gali pridéti papildomg adresg ir pazyméti kuriuo adresu siysti korespondencija.

3. Naudotojas gali pridéti kitus atsakovus ir jvesti jy informacija.

Pastabos:

e JraSy pridéjimui paspauskite piktogramg

® ©

e Jrasy pasalinimui paspauskite piktogramg
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7.6 ATSAKOVO (-U) ATSTOVO (-U) INFORMACIJA

#Murodyti atsakovo atstovo duomenis

Atsakovo (-y) atstovo (-y) informacija ®

Asmens duomenys

Vardas * Pavarde *

Asmens kodas@ Imoneés pavadinimas

Adresas

Valstybe * esina - Miestas *

Gatve * Namas * - Butas _
Kontaktai

Tel.nr. * Kitas tel. nr.

Faks. nr. El. pastas *

Atstovaujami atsakovai *

4

©  Pridéti atstova

7.6 pav. Atsakovo atstovo informacijos jvedimo forma

Veiksmai:

Jei norite jvesti atsakovo (-y) atstovo (-y) informacija, turite atlikti tokius veiksmus:

. . . #Nurodyti atsakovo atstovo duomenis
Naudotojas pazymi . .

Naudotojui pateikiamas papildomas duomeny blokas [Atsakovo (-y) atstovo (-y) informacija]
Naudotojas jveda atsakovo atstovo informacijg: asmens duomenis, adresa, kontakting informacija.
Naudotojas nurodo atstovaujamus atsakovus.

Naudotojas gali pridéti kitus atstovus ir jvesti jy informacija.

agrLONE

Pastabos:

e JraSy pridéjimui paspauskite piktogramg o
®

e JraSo paSalinimui paspauskite piktogramg
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7.7 ATSAKOVO (-U) TRECIOSIOS SALIES (-IJ) INFORMACIJA

#Nurodyti atsakovo trefiosios Zalies duomenis

Atsakovo (-y) treiosios Salies (-1y) informacija ®

Imonés duomenys

Juridinis asmuo
Fizinis asmuo

Imonés pavadinimas * Kodas *

PVM kodas

Adresas ®
Valstybeé * e - Miestas *

Gatve * Namas * - Butas _

[ +] Prideti adresa “ $juo adresu siysti korespondencija

Kontaktai

Tel.nr. * Kitas tel. nr.

Faks. nr. El. pastas *

©  Pprideti tretiaja Sal]

7.7 pav. Atsakovo treCiosios Salies informacijos jvedimo forma

Veiksmai:

Jei norite jvesti atsakovo -(y) treciosios Salies (-iy) informacija, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas pazymi [Nurodyti atsakovo trec€iosios Salies duomenis].

2. Naudotojui pateikiamas papildomas duomeny blokas [Atsakovo -(y) treliosios Salies (-iy)
informacija]

3. Naudotojas jveda atsakovo treciosios Salies informacijg: fizinio ar juridinio asmens duomenis, adresg
(-us), kontaktine informacija.

4. Naudotojas gali pridéti papildoma adresg ir pazymeéti kuriuo adresu siysti korespondencija.

5. Naudotojas gali pridéti kitas tracigsias Salis ir jvesti jy informacija.

Pastabos:

e JraSy pridéjimui paspauskite piktogramg

® ©

e JraSy paSalinimui paspauskite piktogramg
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7.8 ATSAKOVO (-U) TRECIOSIOS SALIES (-Iy) ATSTOVO (-U)
INFORMACIJA

“INurodyti atsakovo tre€iosios Salies atstovo duomenis

Atsakovo (-y) tre€iosios Salies (-y) atstovo (-y) informacija ®

Asmens duomenys

Vardas * Pavarde *

Asmens kodas€d Imonés pavadinimas

Adresas

Valstybe * o - Miestas *

Gatve * Namas * - Butas _
Kontaktai

Tel. nr. * Kitas tel. nr.

Faks. nr. El. pastas *

Atstovaujamos atsakovo treciosios Salys *

'

©  Pridéti atstova

7.8 pav. Atsakovo treciosios Salies atstovo informacijos jvedimo forma

Veiksmai:

Jei norite jvesti atsakovo -(y) treciosios Salies (-iy) atstovo (-y) informacija, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas pazymi [Nurodyti atsakovo treCiosios Salies atstovo duomenis].

2. Naudotojui pateikiamas papildomas duomeny blokas [Atsakovo (-y) treCiosios Salies (-iy) atstovo (-y)
informacija]

3. Naudotojas jveda informacijg: asmens duomenis, adresg, kontaktine informacija.

4. Naudotojas nurodo atstovaujamas atsakovo trecigsias Salis.

5. Naudotojas gali pridéti kitus atstovus ir jvesti jy informacijg.

Pastabos:

e Jrasy pridéjimui paspauskite piktogramg o
®

e Jrasy pasalinimui paspauskite piktogramg
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7.9 IESKINIO INFORMACIJA

Ieskinio Informacija

Ieskinys teikiamas Pasirinkite
vadovaujantis *

7.9 pav. leskinio informacijos formos dalis
Veiksmai:

Jei norite ieSkinio informacija, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas jveda leskinio informacija:
3 leskinio teikimo tvarka
e  Arbitrazinio susitarimo informacija
e  Sutarties informacija
e  Ginco informacija

Toliau esancdiuose skyriuose detaliau apraSoma arbitrazinio susitarimo, sutarties ir gin€o informacijos
jvedimas.

7.9.1 Arbitrazinio susitarimo informacija

ArbitraZinio susitarimo informacija €@

ArbitraZinis susitarimas *@

@ @ & Ot B T U S et = o= E E = == ||l Q=
Styles - Format - Font - Sze - ::
4
ArbitraZinio susitarime dokumentas@
Choose File | Mo file chosen -]

[+

7.10 pav. leSkinio informacijos forma: arbitrazinio susitarimo informacija

Veiksmai:

1. Naudotojas jveda arbitrazinio susitarimo informacija.
2. Naudotojas gali jkelti arbitrazinio susitarimo dokumentg (-us).

Pastabos:

e Kito dokumento pridéjimui paspauskite piktogramg o

e Dokumento paSalinimui paspauskite piktogramag o
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e ArbitraZinio susitarimo tekstas gali bati jkeltas i§ naudotojo turimos rinkmenos (pvz., MS Word
dokumento).

7.9.2 Sutarties informacija

Sutarties informacija

Sutartis, i kurios kilo gincas *

| Choose File | No file chosen (-}
Sutarties priedai
| Choose File | No file chosen )

7.11 pav. leskinio informacijos forma: sutarties informacija

Veiksmai:

1. Naudotojas gali jkelti sutartj i$ kurios kito gincas.
2. Naudotojas gali jkelti sutarties priedg (-us).

Pastabos:

¢ Kito dokumento pridéjimui paspauskite piktogramag o

e Dokumento paSalinimui paspauskite piktogramg =
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7.9.3 Ginco informacija

Gin€o informacija

Ginto esmé * Pasirinkite

Gino aprasymas *

B W @ Q %||B I U S x x| iz = £ o = = =M 0=
Styles - || Format - || Font - il See - |l B2
4
Teisinis gincijamy klausimy pagrindimas *
@ @ @ Ot B T U S 26 ek [ == E == =2 =M Q=
Styles. - || Format - || Font - ll S - Wl 32

7.12 pav. leskinio informacijos forma: gin€o informacija

Veiksmai:

1. Naudotojas nurodo ginéo esme.
2. Naudotojas jveda gin€o apraSyma.
3. Naudotojas jveda teisinj gin€ijamuyjy klausimy pagrindima.
Pastaba:
e Gino apradymo ir teisinis gincijamy klausimy pagrindimas gali bati jkeltas i§ naudotojo turimos
rinkmenos (pvz., MS Word dokumento).
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7.10 IESKOVO REIKALAVIMAI

Ieskovo reikalavimai

Reikalavimas ®
Reikalavimas * T . Reikalavimo suma EUR @
Suma kita valiuta@® Valiuta Pasirinkite

Aprasymas *

©  Pridéti reikalavima

Ginto suma pagal
turtinius reikalavimus,
EUR

7.13 pav. leSkovo reikalavimai

Veiksmai:

1. Naudotojas jveda reikalavimus.

Pastabos:

¢ Kito reikalavimo pridejimui paspauskite piktogramg o

e Reikalavimo pa3alinimui paspauskite piktogramag e
e Ginco suma pagal turtinius reikalavimus apskaiciuojama automatiskai.
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7.11 PROCESINIAI KLAUSIMAI

Procesiniai klausimali

Arbitry informacija

Ar arbitraZiniame Taip
susitarime yra numatytasNe
arbitry skaidius? *

Ar arbitras (-ai) skiriami Taip

pagal VKAT reglamenta? Ne

ArbitraZo kalba

Ar arbitraZiniame Taip
susitarime yra numatyta Ne
arbitraZo kalba? *

ArbitraZo vieta (arbitraZo procesui taikytina teisé)

Ar numatyta arbitrazo  Taip
procesui taikytina teisé  Ne
(arbitrazo vieta)? *

Taikytina materialine teisé

Arnumatyta arbitrazo  Taip
procesui taikytina Ne
materialiné teisa? *

Kiti aliy sutarti arbitraZo procesiniai klausimai

7.14 pav. Procesiniai klausimai

Veiksmai:

1. Naudotojas nurodo procesiniy klausimy informacijg.

Jeigu naudotojas nurodo, kad arbitras (-ai) skiriami pagal VKAT reglamenta, tai:

1. Naudotojas gali jvesti arbitro duomenis arba pasirinkti iS VKAT rekomenduojamy sgraso.

2. Jeigu naudotojas nori pasirinkti i§ VKAT rekomenduojamo saraso — paspaudzia nuorodg [leskoti
VKAT rekomenduojamy sgrase] ir pasirenka arbitrg paspausdamas ant vardo pavardés. (7.15 pav.)

3. Jeigu naudotojas nori jvesti arbitro duomenis, uzpildoma pateikta asmens duomeny forma (7.16
pav.)

Jeigu naudotojas nurodo, kad arbitras (-ai) skiriami ne pagal VKAT reglamenta, tai:

1. Naudotojas nurodo Sutartg ar sitloma arbitry skyrimo tvarkg (7.17 pav.).

2. Jeigu naudotojas nori jvesti arbitro informacija, pazymimas laukas [Ar norite jvesti arbitro
informacijg?].

3. Naudotojas gali jvesti arbitro duomenis arba pasirinkti i VKAT rekomenduojamy sara$o.

Pastaba:
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e Pateiktuose paveiksluose ir sistemoje laukai gali skirtis priklausomai nuo naudotojo prie kiekvieno
lauko pasirinkto punkto Taip/Ne.

Arbitro paieska

Vardas Pavarde
Kategorijos Specializacijos
Finansy Administracing teise
Mediatariai Aplinka
Pagrindine - Apskaita ir valdymas klienty -
Kalbos Pilietybé v
Angly
Ceky
Dany -
Vardas, Kategorijos  Pilietybé Specializacijos Kalbos
Pavardé
Lina Linaité Mediatoriai, Lietuva Administraciné teisé, Aplinka, Apskaita ir valdymas Angly,
Pagrindiné klienty sgskaita Ceky
George Andora Administracing teisé, Atsiskaitymy tarp kredito jstaigy Prancizy,
Amichalakioae Jskaitymas kliringas), Darbo teisé, Draudimas, Finansai Rumuny,
ir bankininkysté, Intelekting nuosavybe, Mokesciai, Rusy
Nekilnojamasis turtas, Pardavimai, Pirkimai,
Transportas

7.15 pav. Arbitro pasirinkimas i§ VKAT rekomenduojamy sgraso

Ar arbitras (-ai) skiriami  Taip *
pagal VKAT reglamenta? * Ne
Teskoti VKAT rekomenduojamy sgrase

15 ieSkovo (-y) pusés skiriamas arbitras arbitry kolegijos atveju arba sifiloma vienasmenio arbitro kandidatiira

Asmens duomenys

Vardas * Pavarde *

Pilietybe * HasTRIne o Imonés pavadinimas

Adresas

Valstybé * BRIt N Miestas *

Gatve * Namas * - Butas _
Kontaktai

Tel. nr. * Kitas tel. nr.

Faks. nr. El. pastas *
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Ar arbitras (-ai) skiriami pagal Taip
VKAT reglamentg? * Ne

Sutarta ar sitiloma arbitry skyrimo tvarka *

Ar norite jvesti
arbitro
informacija?

7.16 pav. Arbitro duomeny jvedimo forma

7.17 pav. Arbitry skyrimo tvarkos jvedimas

7.12 ]JRODYMAI IR PROCESINIAI DOKUMENTAI

Irodymai ir procesiniai dokumental

Irodymas

Choose File | Mo file chosen

+)

Irodymai, kurie bus pateikti véliau

Preliminari arbitravimo 820
rinkliava uZ turtinius
reikalavimus (EUR be

PVM)

Registravimo rinkliavos 400.00
dydis (EUR be PVM)

SusipaZinau su VKAT
reglamentu® *

Veiksmai:

-]

7.18 pav. Jrodymai ir procesiniai dokumentai

1. Naudotojas jkelia jrodymus.
2. Naudotojas gali apradyti jrodymus kurie bus pateikti véliau.

Pastabos:

¢ Kito jrodymo pridéjimui paspauskite piktogramg o

e Jrodymo paSalinimui paspauskite piktogramag =
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8 PATEIKTI PRANESIMA APIE ARBITRAZA

Lango aprasymas:

Langas skirtas jvesti praneSimo apie arbitrazg informacijg ir pateikti.

Veiksmai:

Jei norite pateikti pranesima apie arbitraza, turite atlikti tokius veiksmus:

CoNoG~WNE

Naudotojas pasirenka meniu punktg [Pateikti praneSimg apie arbitrazg].

Naudotojui pateikiamas pranesSimo apie arbitrazg teikimo langas.

Naudotojas jveda duomenis,

Naudotojas perskaito ir pazymi varnele prie SusipazZinau su VKAT reglamentu.
Naudotojas paspaudzia mygtukg [Tikrinti]. Jeigu pateikiama klaidy — klaidos iStaisomos.
Naudotojas paspaudZia mygtuka [Teikti].

Naudotojui pateikiamas dokumento perzilros langas.

Naudotojas gali atsisiysti dokumento versijg PDF formatu, paspaudus mygtukg [PDF].
Naudotojas paspaudzia mygtuka [Teikti].

Pastabos:

Paspaudus mygtukg [Saugoti ruosinj], iSsaugomas pranesimo apie arbitrazg ruoSinys. Nebaigus
pildyti praneSimo apie arbitrazg galima pasirinkti iSsaugotg ruoSinj ir testi pildymg (meniu punktas
[leSkiniy ir praneSimy apie arbitrazg ruoSiniai]).

Jeigu jvesti ne visi privalomi laukai — pateikiamas klaidos prane$imas ir pazymimi laukai, kuriuose
reikia jvesti informacija.

Jeigu norite perzidréti visg tekstg prie lauky, kuriuose jvestas ilgas tekstas, paspauskite mygtukg
[Rodyti visg teksta].

Duomeny jvedimo forma aprasyta 7 skyriuje (zr. 7.1 - 7.12) skyrius.
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9 PATEIKTI ATSILIEPIMA | IESKIN]

Lango aprasymas:
Langas skirtas jvesti atsiliepimo j ieSkinj informacija ir pateikti.
Veiksmai:

Jei norite pateikti atsiliepima j ieskinj, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas pasirenka bylg (byla pasirenkama punkte [ Mano bylos] arba lango kairéje puséje
esanciame bloke [Bylos pasirinkimas].

Naudotojui pateikiamas bylos langas.

Naudotojas pasirenka kortele [Bylos dokumentai],

Naudotojas paspaudzia mygtukg [Sukurti dokumenta].

Naudotojui pateikiamas dokumento tipo pasirinkimo Iangas

Naudotojui pateikiamas Atsiliepimo j ieSkinj sukirimo langas.

Naudotojas suveda duomenis.

Naudotojas pazymi varnele prie Susipazinau su VKAT reglamentu.

10 Naudotojas paspaudzia mygtukg [Tikrinti]. Jeigu pateikiama klaidy — klaidos iStaisomos.
11.Naudotojas paspaudzia mygtuka [Teikti].

12.Naudotojui pateikiamas dokumento perzitros langas.

13.Naudotojas gali atsisiysti dokumento versijg PDF formatu, paspaudus mygtukg [PDF].
14.Naudotojas paspaudzia mygtuka [Teikti].

©OoNO O A~WN

Pastabos:

e Paspaudus mygtukg [Saugoti ruoSinj], bylos dokumenty sgrase iSsaugomas atsiliepimo | ieskinj
ruoSinys. Nebaigus pildyti atsiliepimo | ieSkinj galima pasirinkti iSsaugotg ruoSinj ir testi pildyma
(Bylos dokumenty sgrase).

e Jeigu jvesti ne visi privalomi laukai — pateikiamas klaidos praneSimas ir paZzymimi laukai, kuriuose
reikia jvesti informacija.

e Jeigu norite perziaréti visg tekstg prie lauky, kuriuose jvestas ilgas tekstas, paspauskite mygtukg
[Rodyti visg teksta].

Duomeny jvedimo forma aprasyta 7 skyriuje (zr. 7.1 - 7.12) skyrius.
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10

PATEIKTI PRIESIESKIN]

Lango aprasymas:

Langas skirtas jvesti prieSieskinj ir pateikti.

Veiksmai:

1.

CENOU AWM

Naudotojas pasirenka bylg (byla pasirenkama punkte [ Mano bylos] arba lango kairéje puséje
esanciame bloke [Bylos pasirinkimas].

Naudotojui pateikiamas bylos langas.

Naudotojas pasirenka kortele [Bylos dokumentai],

Naudotojas paspaudzia mygtukg [Sukurti dokumenta].

Naudotojui pateikiamas dokumento tipo pasirinkimo langas.

Naudotojas pasirenka [PrieSieskinys] ir paspaudiia mygtuka [Sukurti]

Naudotojas suveda duomenis.

Naudotojas pazymi varnele prie Susipazinau su VKAT reglamentu.

10 Naudotojas paspaudzia mygtukg [Tikrinti]. Jeigu pateikiama klaidy — klaidos iStaisomos.
11.Naudotojas paspaudzia mygtuka [Teikti].

12.Naudotojui pateikiamas dokumento perzitros langas.

13.Naudotojas gali atsisiysti dokumento versijg PDF formatu, paspaudus mygtukg [PDF].
14.Naudotojas paspaudzia mygtuka [Teikti].

Pastabos:

Nebaigus pildyti dokumento, galima pasmnktl iSsaugotg ruoSinj ir testi pildymg (Bylos dokumentq
sgrase).

Jeigu jvesti ne visi privalomi laukai — pateikiamas klaidos praneSimas ir pazymimi laukai, kuriuose
reikia jvesti informacija.

Jeigu norite perzidréti visg tekstg prie lauky, kuriuose jvestas ilgas tekstas, paspauskite mygtukg
[Rodyti visg teksta].

Duomeny jvedimo forma aprasyta 7 skyriuje (zr. 7.1 - 7.12) skyrius.
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11 IESKINIY IR PRANESIMU APIE ARBITRAZA
RUOSINIAI

RuosSiniai
Id + ¥ Dokumentas SukOrimo data 4+ ¥  Paskutinio redagavimo data + + Velksmal
64 Ieskinys 24.11.2016 15:43:12 24 11.2016 15:47:16 IETRINTI
39 Ieskinys 17.11.2016 15:20:38 18.11.2016 14:49:14 IETRINTI
33 PraneSimas apie arbitraZg 16.11.2016 13:57:52 16.11.2016 13:57:52 ETRINTI

11.1 pav. |rodymai ir procesiniai dokumentai

Lango aprasymas:

Langas skirtas perzidréti, istrinti ruoSin;j ir testi pasirinkto dokumento ruosinio pildyma.

Veiksmai:

Jei norite perziareéti ruosiniy sarasa, turite atlikti tokius veiksmus:

1. Naudotojas pagrindinio meniu punkte paspaudzia punktg [leSkiniy ir praneSimy apie arbitrazg

ruoSiniail.

2. Naudotojui atidaromas ruosiniy sgrasas.

Jei norite testi ruosinio pildyma, turite atlikti tokius veiksmus:

1.

Naudotojas pagrindinio meniu punkte paspaudZia punktg [leSkiniy ir praneSimy apie arbitrazg
ruoSiniail.

2. Naudotojui atidaromas ruo$iniy sarasas.
3.
4. Naudotojui atidaromas leskinio arba PraneSimo apie arbitrazg pildymo langas su iSsaugotais

Naudotojas pasirenka ruosinj ir paspaudzia nuoroda.

duomenimis.

Jei norite pasalinti ruosinj, turite atlikti tokius veiksmus:

1.

akrwn

Naudotojas pagrindinio meniu punkte paspaudZia punktg [leSkiniy ir praneSimy apie arbitrazg
ruosiniai].

Naudotojui atidaromas ruoSiniy sgra3as.

Naudotojas prie norimo pasalinti jraSo paspaudzia mygtukg [IStrinti].

Naudotojui pateikiamas paklausimas ar tikrai pasalinti jrasa.

Naudotojas patvirtina jraSo pasalinimo veiksma.



